TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG

THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH


ĐƠN VỊ BÁO CÁO: PHÒNG QLKH-HTQT
PHỤ LỤC SỐ 1

THỐNG KÊ CÔNG VIỆC THEO CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ
(Ban hành kèm theo Thông tư số 14/2012/TT-BNV ngày 18 tháng 12 năm 2012 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ)

	TT
	Tên công việc
	Ghi chú (nếu có)

	1
	2
	3

	
	
	

	I
	Công việc lãnh đạo, quản lý, điều hành
	

	1
	Công việc thứ nhất
	

	2
	Công việc thứ hai
	

	3
	Công việc
	

	II
	Công việc hoạt động nghề nghiệp
	

	1
	
	

	2
	
	

	III
	Công việc hỗ trợ, phục vụ
	

	1
	Công việc xin văn phòng phẩm mỗi tháng
	Nhận nhiệm vụ Học kỳ 1 năm học 2018-2019

	2
	Công việc chấm công mỗi tháng
	

	3
	Công việc nhập liệu thợ điện xanh
	

	4
	Công việc Lưu trữ hồ sơ phòng HTQT 
	Nhận nhiệm vụ Học kỳ 2 năm học 2018-2019

	5
	Công việc hợp tác quốc tế đối tác Đại học Kunsan, Chosun - Hàn quốc và Cardiff - Anh
	


	
NGƯỜI LẬP BIỂU 
(Ký và ghi rõ họ tên)
	…. ngày ….. tháng …. năm …
TRƯỞNG ĐƠN VỊ
(Ký và ghi rõ họ tên)



    Huỳnh Thị Cẩm Hoa

